minist
edoca Bl
nafion

E ]
—r
Liby é

iberté » E"gaiité + Fraternit,

REPUBLIQUE FRANGAISE

BASE ELEVES 1ler degré

Manuel utilisateur de
la Mairie

Janvier 2017 - a partir de la version 17.1.0 de BE1D

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bur ~ eau de la maitrise d'ouvrage des systemes d'informa  tion



Sommaire

PRESENTATION DE L'APPLICATION ...ucvititiiiititatetetesesestst et tetetese e st ese s sesesssss st sebesesese e s s esesesesssnssssssesanas 3
MODALITE D’ACCES A «BASE ELEVES 1ER DEGRES .......omeveiititititiiisisieesesesees e etetesesessss s sesesesesens 4
FICHE TECHNIQUE ..ot bbb e e s e e s r e e 5
PARAMETRAGE DU NAVIGATEUR INTERNET ... 6
ERGONOMIE DE L'APPLICATION ...t e e e e e e e e e e e e e nn e e e e e e e e e ennnnes 8.

LES NOTIONS

LES ETATS ADMINISTRATIFS DE L'ELEVE DANS «BASE ELE¥S 1ER DEGRE»......c.cocoovvviveveeiiiivs e 12
SUIVI DES ETATS ADMINISTRATIFS DES ELEVES ... 14
LE DOSSIER DE L'ELEVE ...ttt e e e e e e e s e e e e e e e eeennes 15

LES FONCTIONNALITES

GESTION DES DONNEES PERISCOLAIRES DES ELEVES it 18
EDITION ET EXTRACTION DES ELEVES ...t 19
1IN ST O 1 I [ PP 22
SUIVI DES INSCRIPTIONS ET DES ADMISSIONS ...ttt e 30
MODIFICATION D'UNE INSCRIPTION ....ooiiiiiiiiiiiiiiiiie i 31
SUPPRESSION D’UNE INSCRIPTION ...t oot e e en e e e e e e e e e e e e e eeeeeens 33
TRAITEMENT DES INSCRIPTIONS EN ATTENTE ..o 35
ACCES AU MODULE MAIRIE D'UNE MAIRIE D’ARRONDISSEMENT ..o.cvviiiiiiiiiiiiiiie e 37
ACCES AU MODULE MAIRIE D'UN HOTEL DE VILLE ......ccomiiiiiiiiiiic e 39
ACCES AU MODULE MAIRIE D’UN DIRECTEUR AVEC DELEGATION ... 40

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systemes d'information 2/41



PRESENTATION DE L'APPLICATION

L'application « Base Eléeves ler degré » (BE1D) est un outil d’aide a la gestion
administrative et pédagogique des éleves des écoles publiques et privées.

Elle est mise en ceuvre dans les écoles maternelles, élémentaires et primaires
publiques et privées, dans les circonscriptions scolaires du 1< degré, dans les
directions des services départementaux de I’éducation nationale (DSDEN) et
dans les mairies qui le demandent pour les données qui les concernent.

Avec cette application, les services de la mairie peuvent réaliser tous les actes
de gestion qui les concernent au cours de I'année scolaire :
» saisir les inscriptions des éleves, et éditer les certificats d’inscription.

» Effectuer le suivi des éleéves pour ce qui concerne les activités prises en
charge par la mairie (services périscolaires).

Ce document détaille les fonctionnalités de BE1D accessibles aux mairies, ainsi
gue les particularités propres aux mairies d’arrondissement, hoétels de ville, et
directeurs d’école possédant la délégation d’inscription.

L'application « Base Eleves ler degré » fait I'objet d’'un arrété ministériel et
d’une déclaration a la CNIL.

ARRETE MINISTERIEL

Arrété du 20 octobre 2008 portant création d'un traitement automatisé de
données a caractére personnel relatif au pilotage et a la gestion des éléves de
I'enseignement du premier degré.

DECLARATION CNIL

Déclaration a la Commission nationale de l'informatique et des libertés (CNIL)
en date du 24 décembre 2004, modifiée en 2008.
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MODALITE D’ACCES A «BASE ELEVES 1ER DEGRE»

Cette application est accessible par internet sécurisé.

Elle est protégée par un dispositif d’authentification forte basé sur clé(s) OTP,
remise(s) par votre interlocuteur référent au sein des services départementaux
de I'’éducation nationale.

Vous arrivez sur un écran d’authentification :

accedez a vos applications

Authentification

[identifiant

| XXXX 032848

8 Code = : _
I personnel : T €2 ’a@'

XXXX '

Vous devez saisir votre identifiant.

Vous devez saisir ensuite votre mot de passe.

Le mot de passe est constitué de votre code personnel auquel vous ajoutez le
numéro indiqué sur votre clé de sécurité (OTP).

Pour les questions liées a l'utilisation pratique de la clé de sécurité,
veuillez vous reporter au manuel d'utilisation qui vous a été remis en
méme temps que la clé de sécurité.
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FICHE TECHNIQUE

Configuration minimum :
Micro-ordinateur Pentium II - 200 Mhz sous Windows, avec un port USB libre et
relié a un modem ou routeur ADSL
Connexion ADSL 512 kb/s
Logiciels installés sur le poste :
e Navigateur Web Internet Explorer version 11.0 ou ultérieure ou
Firefox (Mozilla) Version 44.0 ou ultérieure.

e Acrobat Reader pour lire les documents générés au format PDF.
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PARAMETRAGE DU NAVIGATEUR INTERNET

Vous devez autoriser I'ouverture des fenétres popup pour pouvoir utiliser BE1D.

Avec Internet Explorer
Quand l'ouverture d'un popup est nécessaire, Internet Explorer affiche les messages suivants :

Cliquer sur la barre —

& Ouitter
Dossiar Périscolairas Edition
Der 1 d'ex
Année scolaire & *
Niveau ¥
Cycle v
Ecole cher école |

Sélectionner « Toujours

au to ri ser |es fe nétres r 3 5 ‘!' Toujours autoriser les fenétres publiclaires de ce site, .
wisi .ﬂ st Bl f | Paramétres 3
publicitaires de ce site » B2 f:ff-'@“’":a;., m—_ P

Dessiar Periscolaires Editien

Autariser temparairement les fendtras publicitaires

Année scolaire v

Niveau -
Cycle v

Ecole | Rechercher écale

Une fenétre de confirmation
s’ouvre.

Répondre « Oui » \ Demande d'extraction

Année scolaire

Niveau ~

Cycle |

Catégorie () Respd

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

Windows Internet Explorer

A

Cliquer sur le bouton

« Recommencer » ———_ |

Pour actualiser cette page, Internst Explorer doit
d nouveau envoyer les informations que vaus avez entrées,

Si waus Faisiez un achat, cliquez sur Annuler pour
Zviter de répéter la transaction. Sinon, cliqusz sur Recommencer paur
réafficher la page Web.

On arrive sur la page d’accueil
€en erreur.
Il suffit de cliquer sur I'un des

. . Erreur de navigation, I'utilisation des touche retour arriére, backspace, avancer et la navigation (page
menus pOUr pOUVOIr naVIguer avant et arriere) par la souris n'est pas autorisée
da ns I’a pp|IC3tIO n. Vous &tes la commune de L'Aigle

Documentation Fiche Mairie  Quitter

Vous entrez dans le module des Inscriptions
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Avec Firefox (Mozilla):
Quand l'ouverture d'un popup est nécessaire, Firefox affiche le message suivant :

5 Firafox a empéché ce site d'ouvrir une fenétre papup,
y, A

Cliquer sur le bouton ___—

« OptIOnS » Demande ¢l'extraction
Année scolaire | ™| *
Niveau| |
cycle | v

Ecale| | | Fecheiche dcole

Catégorie [ &) Responsable (o] Eléve

Un menu apparait, sélectionner | [ feempetecs e sooviureendrepon. , C
« Autoriser les popups pour ... » - r eSS ’j" et e e
§ W S - =Sl - Phissinuliiouins Wt TER————

Dossier Bériscolaires. Ediri Afficher « hittp:jfum-as4u-64b-frt1.in.ac-orleans-tours. fr:5051 /premier_degre_mai...

Demande d'extraction

Année scolaire | v

Niveau | v

cyce[ ™|
Ecole | Fechercher école |

Catégorie Okespunsabie @E!éve

On est bloqué et on doit se

2 ZIBGN el

reconnecter pour pouvoir EE Ouiter
naviguer dans |'application. — Dessler Edieon
Demande d'extraction
Année scolaire | v *
Niveau | v/
cycle| v
Ecole ‘ | Rechercher écols

Catégorie ()Responsable (3)Eléve

Chercher
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ERGONOMIE DE L'APPLICATION

LE BANDEAU |*®

Menu éléves — couleur orange
Menu Inscription — couleur bleue

e "n degre

f 2 4
el - 4 AT .

u Eléves

ither

A

Accés au manuel mairie et documents de présentation
Fiche sur les statistiques de la commune

Fermeture de I'application

Lo _-
WL ENSEIGNE WENT SLIPERIELR
T 06 LA RECHERCHE
LES MENUS Inscription
® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de |a fiche administrative ‘\wp;ian d'un ohe
Deux accés possibles : soit par lieén, soit par onglet
Recherche d'éléves
Créer, visualiser, modifier une fiche administrative .
BOUTONS ET créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription L|Ste derOUIante BOUton
LISTES Recherche pour I'année scolaire 2012-2013
DEROULANTES _Nom * . Prénom* _Néfe) le Sexe
[ 183 | | Chercher |

MASCULIN

TRI PAR COLONNE
ET LIEN SUR LES

DOSSIERS DES

Recherche d'éléeves

Consulter le dossier d'un éléve

Tri alphabétique de la colonne

ELEVES | C - é ;
Acceés au dossier individuel Prénom — gexe Né(e) le sigle

AF Elérnentaire 0451
\ Puvyopy  Bkyoku Foo01/01/2000  © GG e e
o . 045

AF Elémentaire
vAUMOU Tsaewy M 01/01/2000 AUEI s Ja{;
Elémentaire 0451
AFYNED LODEIS M 01/01/2000 publigue a5
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CHAMPS DE
SAISIE

Création de la fiche administrative de I'éléve

L'astérisque indique un

iceptfication champ obligatoire

Son absence indique un

respecter impérativement

Norn das farnills | | " champ facultatif
Prénom 1 | L
RS | Format de saisie a
Prérnom 3 |
|

Mom d'ussge | ]
Sexe (O FEMININ (3 MASCULIN *

] * tex + 13702/2996)

Nele) l=

CASES A COCHER
ET BOUTONS
RADIO

Sel. Identifiant _ Nom de I'école JlLSe

O 04500888 Maternelle publique RAIRN E] 04500536 Maternelle publique RAIRN

o) 0450818Y Maternelle publique WON XOTSYPRUOwYM LI 04508184 Maternelle publigue  WON XOTSYPXUOYYM
O 0451165 Elémentaire publigue  WIIQH O 0451165% Elémentaire publique  WIIQH

O 0451166 Elémentaire publique  ZQURA JEARPYCH =] 04511667 Elémentaire publique  ZQURA JEARPYCH

C 04511672 Maternelle publique BIAXO DUUTQIZG | | 04511672 Maternelle publique BIAXO DUUTQIZG

Boutons radio : le choix est unique Cases a cocher : les choix sont multiples

MESSAGE DE
CONFIRMATION

A Etes-vous siir de vouloir supprimer cette inscription ?

ECRAN EN MODE
CONSULTATION

Aucun champ n’est
modifiable

Fiche administrative de Eyoid AB MIMICBY

Identification Responsables

| Retour

Adresse de résidence

Norn da famille AB MIMICBY Adresse 10 joy Syyuj Irulus
Prénoms Eyoid
Mo d'ussge - Code postal 45770
Sexe MASCULIN Carnrmune  Saran
Hé(e) le 01701/2000 Pays FRANCE

Lieu de naissance Situation administrative

ECRAN EN MODE
MODIFICATION

Adresse de résidence

Morn de farnille [FX Numndra [1 |

Prénom 1 |P{GH§H | Adresse i"",‘?,d,e,‘,éPF‘F?-,- |”‘
Les champs modifiables sont prénem 2 [ ‘ [ ] |
dré Prénom 3 [ ] Gode postal [45770 | *
encadres Mom d'usage | ] Commune Saran
Saxe @ FEMIMIN O MASCLULIN *
néfa) le (0170172000 |F7T) ¥ tex 1 13/02/1956) paps | FRANCE Ik
= .
= degré

LA

DOCUMENTATION®

MRS TTRE

100 LT AT MATIOWALL
DF EENSEIGNTMIENT SLIPFRIFUR
VT IE LA RECHERCHE

Inscription Documentation  Fiche Mairie

Documentation

® Duoi de neuf 2
Permet de visualizer les nouveautés de |'application

#® Présentation des évolutions
Permet de télécharger une présentation des évolutions

® Manuel utilisateur
Permet de télécharger le manuel utilisateur
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Rappels

A lintérieur d’une rubrique , la navigation se fait par les boutons: RETOUR, VALIDER,

AJOUTER, NOUVEAU, MODIFIER, ATTACHER,
PRECEDENT, ANNULER, OK, AFFECTER etc

DETACHER, AUTRE, CHERCHER, SUIVANT,

mais jamais en utilisant les fonctions « page précédente » ou « page suivante » de

votre navigateur.

&

foad |J Pleiade - Page de con...

{at |_1] file: s fDocurments and Setkings Uk

Ne pas utiliser les fonctions « page
précédente » ou « page suivante »
de votre navigateur.

7.7 Favaris

1

erdeare =Windowsinterncibxploren
/= £ CiDocuments and SettingsiUtisateoriMes docurmer

Cugkils 7

Affichage  Favoris

il

@ e, @ ou., @ee. &) ac. B

_ €3 Base Eléve - 1er degré

Les pop-up : Fenétres superposées qui s’ouvrent a certains moments pour saisir certaines

données.

Ne fermez pas non plus ces fenétres par la croix en haut a droite mais avec les boutons

de navigation (VALIDER, OK ou ANNULER).

©J Base Elav

& Etes-vous sir de vouloir

- Ter degre - Mozilla Firefox

(‘ﬁ ' https: {{Formation-hn-01,okjon, education\fripremier _degre_mairie/\popupConfirmationsccdss 57

upprimer cette inscription ?

annuler
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BASE ELEVES 1ler degré

Les notions
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LES ETATS ADMINISTRATIFS DE L'ELEVE DANS «BASE ELEVES 1ER DEGRE»

Dans «BASE ELEVES 1ER DEGRE», un éléve passe par différents états administratifs au cours
des processus d’inscription, d’admission et de radiation. .
Voici un tableau récapitulatif des états administratifs de I'éléve dans «BASE ELEVES 1ER

DEGRE>».

Module Mairie

Module
directeur

En attente

1

Inscrit

Mis en admissibilité

L|

Admis accepté

L|

Admis définitif

I.|

Radie

Etat administratif de I'éleve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléve

En attente

Un éléve est en « attente »
quand la mairie procéde a son
inscription et différe son
affectation dans une école.
L'éléve est alors dans |'attente
de cette affectation.

La mairie

Affecte I’éléve dans une ou plusieurs écoles de son territoire
Visualise I'éleve dans le suivi des inscriptions

Le directeur

Ne voit pas apparaitre le dossier administratif de I'éleve

Ne peut effectuer aucune autre action le concernant

L’éléve n’est pas dans |"école

Inscrit

Un éléve est inscrit dans une
ou plusieurs école(s) par le
maire de la commune dont
dépend(ent) I'(les) école(s)

Inscrit inactif

Un éléve est inscrit inactif
dans une école de référence par
le maire de la commune dont
dépend I'école

La mairie:

Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éleve
Renseigne les services périscolaires

Edite des listes

Edite le certificat d’inscription

Le directeur

Voit apparaitre le dossier administratif de I'éléve
Peut consulter le dossier administratif de I’éléve

L’éléve n’est pas dans I’école

Inscription inactive : I'éléve est inscrit inactif a I'école publique de
secteur (école de référence) et est inscrit dans une autre école
gui comporte une structure d'accueil adaptée a sa scolarité.
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Etat administratif de I'éleve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléve

Mis en admissibilité

Un éléve est mis en
admissibilité par un directeur
d’école lorsque que celui-ci
souhaite différer son admission
acceptée.

C’est le cas des enfants de deux
ans, qui peuvent étre admis
acceptés en fonction des places
disponibles dans les maternelles

La mairie

Visualise I'éleve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifie le dossier administratif de |’éléve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Le directeur

Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éléve

L’éléve n’est pas dans |’école

Admis accepté

Le directeur procede a
I'admission acceptée de
I'éleve

La mairie

Visualise I’éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifie le dossier administratif de |'éléve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Le directeur

Consulte ou modifie le dossier administratif de I’éléve

Répartit I'éléve dans une classe

Edite des listes des éléves répartis dans une classe

L’éléve est attendu dans I’école a partir de la date d’effet de
I’admission acceptée. Il n‘est pas encore présent dans |’école.

Admis définitif

Le directeur a constaté la
présence effective de I'éleve
dans |’école.

Il enregistre alors son
admission définitive.

La mairie

Visualise I’éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte le dossier administratif de I'éleve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Procéde a des extractions de listes.
Le directeur

Met en ceuvre toutes les fonctionnalités de I'application.

L’éléve est comptabilisé dans les effectifs de I’école apres sa
répartition dans une classe et dés réception de I'INE ou de sa

confirmation

Radié

Le directeur a saisi la radiation
de I’'éléve avec une date d’effet.

AVANT LA DATE D’EFFET

La mairie
Ne peut pas visualiser la demande
de radiation de I'éléve

Le directeur

Edite un certificat de radiation
Visualise dans la gestion courante
I’éleve qui sera effectivement radié
a une date d’effet différée (éléve

« radiable »)

L’éléve est toujours comptabilisé
dans les effectifs de I’école jusqu’a
échéance de la date d’effet

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée dans une autre
école avec une date d’effet
postérieure ou égale a la date
d’effet de la radiation.

APRES LA DATE D’EFFET

La mairie

Visualise I’éléve radié dans le
suivi des inscriptions

Edite des listes des éléves radiés

Le directeur

Jusqu’au terme de I'année
scolaire en cours, peut éditer un
certificat de radiation de I’éléve
radié.

L’éléve n’est plus comptabilisé
dans les effectifs de I’école

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée et d’une
admission définitive dans une
autre école.
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SUIVI DES ETATS ADMINISTRATIFS DES ELEVES

Les services de la mairie peuvent obtenir un suivi des états administratifs des éleves des écoles

de la commune.

Dans le menu Eléves, cliquer
sur le lien « Consultation™———|
individuelle des dossiers »

Eléves

—> @

Consultation individuelle des dossiers
Consultation du dossier d'un éleve

® Services périscolaires
Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve

® Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF

® Extraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les éléves de votre commune

Vous devez saisir au moins un
des critéres : école, tout ou
partie du nom ou du prénom.

Les éleves correspondant aux
critéres saisis sont affichés.

L'état administratif est indiqué
dans la derniére colonne. ———

Vous pouvez accéder au
dossier d’un éléve en cliquant
sur son nom.

T

Recherche d'éléves

nsulter le dossier d'un éléve
Ecole |0450818V | | Rechercher école |

Nom |
Prénom|

_ Chercher |

Prénom Sexe Nél(e) le Etat

Nom de I'école

04S0BLEY - WON

KOTSYPXUOVYM PS
45770 SARAN

Sigle

Maternelle
publique

Niveau/Cycle

AB MIMICBY Eyoid Admission définitive

45770 SARAN

TTooess N
AB WUAQUXWUIA Ukada M 01/01/2000 ”’t;ﬁ"’"’ KOTSYPXUOVYI Admission définitive
[T 45770 SARAN
Maternelle fasogLEy - won
APA KISIXUIGU  “Ypyuavfo M 01/01/2000 o XOTSYPXUOYYH PS Admission définitive
publique 45770 SARAN
— 04508LEY - WON
AVUCLGIT Tuop M 01/01/2000 Bl ROTSYPRUOVYM PS Admission définitive
(AR 45770 SARAN
Matarnalle 04508LEV - WON
AX ADXAYIIU Qisguhy F 01/01/2000 oublique KOTSYPXUQVYM MS Admission définitive
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LE DOSSIER DE L'ELEVE

Le dossier de I'éleve est composé de deux grandes rubriques, décomposées en onglets :

Informations administratives Informations scolaires
Fiche administrative Fiche de scolarité
s N I

Responsables Lrnée gn cours

On y accéde par le menu Eleves.

Les dossiers accessibles sont les dossiers des éléves :
« scolarisés (état ‘admis définitifs’) dans une école publique ou privée de la commune,
« inscrits (états ‘inscrit’ ou ‘inscrit inactif’) dans une école publique de la commune, et
dont la fiche administrative est nouvellement créée par la commune,
+ admis (états ‘mis en admissibilité’ ou ‘admis accepté’) dans une école publique de la
commune,
« radiés d’une école privée de la commune,
pour l'année en cours.

L'accés au dossier existant des éléves se fait en mode consultation uniquement.

Si besoin, il reviendra aux directeurs des écoles concernées d’apporter les modifications
nécessaires aux dossiers de leurs éléves (par utilisation du module directeur).

La fiche administrative de
I’éleve peut étre consultée

par le premier lien du———+——» * Consultation individuelle des dossiers
menu Eléves Consultation du dossier d'un éléve

® Services périscolaires
Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve

* Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF

* FExtraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les éléves de votre commune

Au moins un des criteres
de Sélection d0|t étre consulter le dossler d'un éléve

renseigné
Ecole Fecherchar école I

Muin

Prénnm

Annonce de [a page huips:/fformation-hn-0...

. AU moins Un critire dolt e stlzctonre.
oy Fietour |
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Les éleves correspondant
aux critéres saisis sont
affichés : cliquer sur le
nom pour accéder a la
fiche de I'éléve

R}

Recherche d'éléves

Consulter le dossier d'un éléve

Ecole

Nom 4B

o |
prénom |

Prénom Sexe MNé(e) le Sigle Nom de I'école Niveauf/Cyecle

0450818Y - WON

Maternells

AB MIMICBY  Eyoid M 01/01/2000 fith HOTSYPHUOVYM =3 Admission définitive
publigue 45770 SARAN
0450818Y - WON
AB g Ukats M oi/mi/e000  Metemele HOTSYPRUOYYM PS Adrrission définitive
WUAQUXWUIA publique 45770 SARAM

Enregistrements 1 a 2, sur 2 trouves

Onglet 1:
Identification

La fiche administrative
s’ouvre sur l'onglet
Identification. ]
Cliquer sur les autres
onglets pour accéder aux
responsables et aux
informations de scolarité
de l'année en cours.

Consultation du dossier de Eyoid AB MIMICBY

Responsables  Année en cours

Identification

Adresse de résidence

Adresse 1
Adresse 10 joy Syyuj Irulus

Situation administrative

Dste dinsenption  09/D8/2011
Date d'admission définitive 05/09/2011

Code postal / Ville 45770 Saran

“ Fays FRANCE
Sexe MASCULIN Adresse 2
Hé(=) l= 01/01/2000 e

Sode postal / Ville -
Pays -

Assurance Individuelle

Attestation fournia Non

Identité légale
Morn AB MIMICET
Worn d'usage -
Pranamis} Eyoid

Onglet 2 :
Responsables

Consultation du dossier de Eyoid AB MIMICBY

Identification Responsables Année en cours

Civilits  MADAME Domicile Portable Travail
Hom BGOIJTR Teléphone 02 38 36 81 66 0616 87 2598 02 38 36 81 88
Nom d'usage -
Prénom Aplot Courriel -
Adresse  PLOIHIG
Code Postal 45770
Commune Saran
Pays FRANCE
Civilite  MONSIEUR Domicile Portable Travail
Hom MOGRTGF Téléphone 02383668166 0609103175
Nom d'usage -
prénom  Gplgtes Courriel -
Adresse PLOIFERZ
Code Postal 45770
Commune Saran
Pays FRANCE

Onglet 3 : Scolarité de
I’'année en cours

Consultation du dossier de Eyoid AB MIMICBY

ponsables Année en cours

Identification

Re

Scolarité

MATERNELLE

PETITE SECTION
ENIFWA 9 PIPANECRE
MADAME SUFU Hetyrehhu

Cycle
Miveau
Classe

Enseignant

Décizion de passage -

Infarmations périscolaires

Garderie matin Ol
Gardarie seir Qui

Restaurant scolalre Non
Etudes surveillées Non
Transport scolaire Non
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BASE ELEVES 1ler degré

Les fonctionnalités
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GESTION DES DONNEES PERISCOLAIRES DES ELEVES

Les services périscolaires correspondent aux services qui peuvent étre prises en charge par les
mairies : garderie, études surveillées, restauration scolaire, transport.

Les services périscolaires sont modifiables de fagon individuelle uniquement.

REMARQUE : une mairie ayant mis en ceuvre l'interface aller-retour mairie ne peut pas
modifier les activités périscolaires des éléves par utilisation directe de BE1D.

Les éléves pour lesquels la mairie peut modifier les services périscolaires sont, pour lI'année en
cours :
« Les éléeves scolarisés (état ‘admis définitifs’) dans une école publique de la commune,
« Les éleves inscrits (états ‘inscrit’ ou ‘inscrit inactif’, ‘mis en admissibilité’ ou ‘admis
accepté’) dans une école publique de la commune.

Les services périscolaires | Fléves

de I'éléve peuvent étre
modifiés par le lien ® Consultation individuelle des dossiers

K ;. . Consultation du dossier d'un éléve
« Services perlscolalres »

— # Services périscolaires
Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve

* Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF

* Extraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les éléves de votre commune

Au moins un des critéres Recherche d'éléves
de Sé|ectI0n dOIt étre —_— Consulter le dossier d'un éléve

renseigné. \ )
Ecole

. MNom
Cliquer sur le nom de =
I’éléve pour accéder a ses | Checher |
services périscolaires

. ——— —— —

MNom Prénom Sexe Né(e) le Sigle Nom de I'école MNiveau/Cycie
Maternelle 0450818Y - WON XOTSTPXUOVYM
~crwyie Ceh M 01/01/2000 pubkhus 45770 SARAN MS
ELYGSAEUY : Maternelle 0450818Y - WON KOTSYPXUOVYM
LSEFHooua  ©or i ptrabol publiue 45770 SARAN s

| _Enregistrements 1 3 2, sur 2 trouvés

POUr modiﬁer |es Informations relatives aux services périscolaires pour Ceh CIWYIP
informations, cliquer sur feigg | Moter |
le bouton « Modifier » —— Tifosmatious
Nom : CIWYIP Sexs : MASCULIN
Prénom : Cel Date de naissance 1 01/01/2000
Cycle : CYCLEI Niveau : MS

Services périscolaires

Garderie matin  Oui
Garderie seir  Oui
Etudes sury ees Non
Restzurant =ire Oui
Transport scolaire  Oui

. 7. . Informations relatives aux services périscolaires pour Ceh CIWYIP
Les services périscolaires

sont alors accessibles

pour modification.
Hom : CIWYIP Sexe : MASCULIN
Prénom : Ceh Date de naissance : 01/01/2000
Cycle : CYCLEI Niveau : MS

Cliquer sur le bouton
« Valider » pour
sauvegarder les mises a
jour effectuées

) Non
Non
Non
Non
Non
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EDITION ET EXTRACTION DES ELEVES

EDITION

La fonctionnalité Eléves

« Edition de listes »

vous permet I’édition ® Consultation individuelle des dossiers

de listes d’éleves de Consultation du dossier d'un éléve

votre commune, a ® Services périscolaires

I’écran et en format Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve

PDF téléchargeable \\ Edition de listes

Edition de listes d'éléves au format PDF

* Extraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les éléves de votre commune

Vous pouvez cditer des listes dicleves Pour changer I'ordre de tri,
combiner entre eux sélectionner le critére puis utiliser
les critéres de Année scolaire 0142015 » * / les boutons « Haut » et « Bas »
sélection, et modifier cole |

le critére de tri cycle

Critére de tri

Choix de la liste Liste des éléves par service pérscolai -
*

Service périscolaire Garderie matin -

Plusieurs listes sont Editer des listes d'éléves

disponibles
Année scolaire 20142015 - *

Ecole Rechercher école
Niveau -
Cycle

Cycle Haut I

Critére de tri Niveau Bas I

Choix de la liste Liste des éléves par service pérscolai ~|*

Service périscolaire Liste des éléves par service pénscolaire

Liste des éléves domiciliés et non domiciliés dans la commune

Liste des éléves scolarisés dans la commune et admis définitivement
Liste des éléves radiés de la commune sur une pérode
Liste des éléves dont linscription est inactive

Selon la liste choisie, n ‘ Fode Haut |
iy . Critére de tri Hiani =

les criteres de tri \\b Comrure de résidence M

peuvent varier, et Choix de la liste  {Liste des Eleves dont finserplion estinective | """ s

des critéres de

sélection

complémentaires
peuvent vous étre\
demandés

Critére de tri

Ecole
Cycle Haut
Niveau Bas

; - B

Choix de la liste

Période Du:l:lm*.%:‘:lm*

Chercher
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Les éléves Liste d'eléves domicilies ou non domiciliés dans la commune
correspondant aux

critéres de sélection Annse:ncotsine

sont affichés, selon Niveau

I'ordre de tri choisi. Gare e i
Critére de tei | ot dafaidevoe

Niveau .
Choix de la liste Liste des éléves domiclié dnmdumgindwlammi \' .

Commune de
résidence

Prénom Sexe Né(e) le Nom de I'école Niveau/Cycle

0450818V - WON XOTSYPHUOVYM

QIRDAIL Oeygka F  01/01/2000 Maternelle publique 45770 SARAN GS Fleury-les-Aubrais
AYUCLGIT Tuop M 01/01/2000 Maternelle publique D081 8V = WON 10 AUO! PE Orléans
Cliquer sur le numéro ACaiHRa
DHODIOME s - 0450818V - WON XOTSYPXUOWYM ;
FALPELUEW Sowoqiry F  01/01/2000 Maternelle publique 45770 SARAN PS Oriéans
de page pour passer D450818Y - WON XOTSTPXUOVYM
12 N 7 TYDOH Lejwgyn Geyk F  0i/01/2000 Maternelle publique - Ps Orléans
de I'une a l'autre. ™ 45770 SARAN

D450818Y - WON XOTSYPKUOWYM . oré
45770 SARAN —

D450818Y - WON XOTSYPREUOVYM
45770 SARAN

0450818V - WON XOTSYPAUOVYM Saint-Jean-de-

Tovadu M 0170142000 Maternelle publique

YUZovw Pitmyxa F  01/01/2000 Maternelle publique G5 Orléans

WISOEGID F  01/01/2000 Maternelle publique 45770 SARAN Ps la-Ruelle
GYMTYIKYQ Mirq 01/01/2000  Maternelle publique  *480918Y 2 HON HOTEHPALOVYH Ps Saran
JAYTXU Olgok DeQ1/2000 Maternelle publique D450813VASV;f?ONSXA%'I;SJPXUOUYM PSs Saran
JIYPIXP Ufsu F  01/01/2000 Maternelle publiqus MSUMEVﬁ;g%”;n%?&mx”owm PS Saran
KADGI Puwbz F 01/01/2000 Maternelle Psigque 0450818\"gshg?UNSxA%?JPxUOWM Ps Saran

Cllquer sur |e ||en gggl;(ll:li::s Zhujuwioka F  01/01/2000 Maternelle publigue 818V£5V;‘7CIDNSXA%"LSJPXUOUYM Ps Saran

pour télécharger Ia KOS0DASA Pufek M 01/01/2000 Maternelle publique 0450818\"457 SXSYPXUOUYM Ps Saran

7 \
||Ste des eleves en B Xuhumyr M 01/01/2000 Maternelle publique B4SDSISUK;5\';$DN;P0R-LSJP ] Ps Saran
format PDF
K Liste éleves - format pOE
L=
Remarque sur Ia Editer des listes d'éléves
‘Liste des éléves
-z Année scolaire 20112012 » | *
radiés de la Ecole Recheicher cole
commune sur une nivea - "
7 = B ycle
période’ : les éleves Ecoe -
s . Critbre de tri ycl

ayant ete radies sur rere de Hivezu Bas |

|a période Choisie Choix de la liste Liste des éleves radis de la commune sur une péniode. ™

sont listés, y compris période bu | BT au Yisk

s'ils ont ensuite été _Chercher |

inscrits ou admis

dans une nouvelle

ecole
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EXTRACTION

La fonctionnalité

« Extraction » vous
permet d’obtenir un
fichier (au format CSV)
contenant I'ensemble
des informations
relatives aux éléves de
la commune

Eléves

® Consultation individuelle des dossiers
Consultation du dossier d'un éléve

® Services périscolaires
Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve

® Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF

® Extraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les €léves de votre commune

L’extraction des éléves
de I'année en cours
vous permet d’obtenir
les informations sur les
responsables ou les
éléves des secteurs
public et privé.

Pour le secteur privé,
seuls les états
‘admission définitive’ et
‘radiation’ sont
proposeés.

Demande d'extraction

Année scolaire | 20112012 »| *
Niveau | v/
Cvt:le'l v‘
secteur [PUBLIE v | *
Etat administratif| >

TR

Catégorie () Responsable &) Eleve

L’extraction des éléves
de I'année suivante ne
vous donne acces
qu’aux éléeves du

Demande d'extraction

Année scolaire E llllll

Niveau |

Cycle ‘
>

secteur public

P> Secteur |
Etat administratif | =)
Ecole | Rischercher éccle |

Catégorie ()Responsable () Elbve

Apreés sélection des
critéres, cliquer sur le
bouton ‘Chercher’.

Cliquer sur le lien pour
accéder aux données
extraites.

Remarque :
L'extraction se base sur
I’état courant de I'éléve
dans la commune : par
exemple, une extraction
des éléves sur le critére
‘radiation’ ne raménera
que les éleves
actuellement radiés
pour la commune, et
pas ceux ayant été
inscrits ou admis dans
une nouvelle école de la
commune apres cette
radiation.

\

Demande d'extraction

Année scolaire | 20112012 v *

Niveau PS »

Cycle 7\7
Secteur PUBLIC ~ *
Etat inistratif | Admssion définitve v
Ecole ‘R 1 école [

Catégorie ORespunsahle @Eléve

Extraction correspondant aux critéres

L Bt s

L'extraction se compose de trois parties : une partie contenant les éleves et
leurs responsables physiques, une partie comportant les éléves et leurs
responsables moraux, une partie contenant les éléves ayant des personnes a
contacter en cas d’urgence.

L'extraction sur I'année N+1 comporte tous les éléves potentiellement présents
dans les écoles publiques de la commune I'année suivante :

- les éléves inscrits sur N+1 (en attente, inscrits, mis en admissibilité ou admis
acceptés),

- les éléves admis définitifs (sur N), ayant un passage de niveau saisie par les
directeurs dans laquelle il est précisé que les éléves ne quittent pas I’école.
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INSCRIPTION

L'inscription scolaire concerne un éleve. Elle est sous la responsabilité du maire.

Le processus d’inscription scolaire est déclenché par une demande d'inscription effectuée par
les parents de I'éléve ou ses représentants |égaux. Aprés vérification de la recevabilité de la
demande, les services de la mairie désignent I'école publique que devra fréquenter I'enfant et
délivre un certificat d'inscription. Plusieurs écoles peuvent étre mentionnées.

L'inscription d’un éléve se compose de deux phases : en premier lieu la création de la fiche
administrative, puis la création de l'inscription en elle-méme.

REMARQUE : une mairie ayant mis en ceuvre l'interface aller-retour mairie ne peut pas créer la
fiche administrative, ni procéder a l'inscription des éléves de la commune par utilisation directe
de BE1D.

La recherche des éléves, préalable a la création éventuelle d’une fiche administrative, rameéne
les dossiers de tous les éléves de la commune :

« créés par la commune et en état indéfini,

« scolarisés ou inscrits dans une école publiqgue de la commune pour I'année scolaire N+1
(états ‘en attente’, ‘inscrit’, ‘inscrit inactif’, ‘mis en admissibilité’ ou ‘admis accepté’),

» scolarisés ou inscrits dans une école publique de la commune pour |'année scolaire N
(états ‘en attente’, ‘inscrit’, ‘inscrit inactif’, ‘mis en admissibilité’, ‘admis accepté’, ‘admis
définitif’, ‘radié’ ou ‘radiable’),

« ‘admis définitifs’ ou ‘radiés’ d’'une école privée de la commune pour |'année scolaire N,

+ ‘radiés’ d'une école publigue ou privée de la commune pour les années scolaires N-1 a
N-9 (‘radié’).

Les inscriptions sont Inscription

géréeS individuellement : ® Gestion individuelle des inscriptions

C|| uer sur « Gestlon | ——W> Gestion de la fiche administrative et de l'inseription d'un éléve
|n;||V|d uelle deS/ ® Suivi des inscriptions et des admissions
inscriptions » * st sghal o nacntions n atonts

Avant de pouvoir créer
une inscription pour un
éléeve, vous devez d’abord
vérifier qu’aucune fiche
administrative n’existe
pour Cet éléve. o Nom * ENE”:\A'-‘Prénom“‘ Né(e) le Ej Sexe -

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour 'année scolaire 2012-2013

Indiquer obligatoirement_—
le nom et le prénom de
I'éleve

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systemes d'information 22/41




Premier cas possible I'éléve n’a jamais été inscrit dans la commusa fiche administrative n’est
pas trouvée.

Le message « Aucun Recherche d'éleves
élément tI’OUVé »> eSt a|0rs Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
afﬁché Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
Recherche pour I'année scolaire 2012-2013
Cliquer sur « Continuer Nom * prénom * Néfe) e sexe
recherche » pour — [Fix | [noReH | | | O Chercher |

poursuivre [Fetow

Prénom Lieu de naissance

Aucun élément trouvé

Continuer recherche

La recherche est étendue
aux années scolaires
antérieures.

Recherche d'éleves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour 'année scolaire 2002-2003

En fin de recherche

infructueuse, le bouton ] Ca— S — O . Y B— 0 o

« Nouveau » apparait, [Ea
cliquer pour accéder a la e Nalsc snos

création de la fiche Aucun élément trouvé

administrative de I'éléve a PR e
inscrire

Création de la fiche administrative de I'éléve

Renseigner les données de
I'onglet Identification.

Identification

L.
La commune de résidence e e — |
est par deéfaut la commune Prénam 1 |_NDF|AH I Adresse |‘rual_:1uécn\a_s _|"‘
courante (commune de la prénam 2 | | | |
e 4 rénom Code postal | =
mairie connectée). e I i [T

Commune Saran

Nom d'usage | |
Sexe  (3) FEMININ () MASCULIN o

Elle peut étre modifiée en

changeant le code postal, £ paye | FRANCE ] *
puis en recherchant la ™
commune associée. _
Pays | FRANCE -~
. . Dépararmane |05 LOET v
Cliquer sur « Suivant » —__| - .
pour accéder a l'onglet —
Responsables T )

Chaque éleve doit avoir au
moins un responsable.
Cliquer sur « Ajouter » —

(liste vide]

<< Précédent alider Apuler

Vous devez tout d’'abord
vérifier si le responsable
n’‘existe pas dé_]é en base : CERSN N R EY Personne morale
saisir son nom (et son

prénom éventuellement) Nom * Prénom
- S o - —» |
et cliquer sur « Chercher »

Civilité Prénom Adresse de résidence
Aucun responsable trouvé
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Si le responsable n’existe
pas (le responsable n'a
jamais eu d’enfant inscrit
dans la commune) le
message « Aucun
responsable trouvé » est
affiché.

Cliquer sur « Nouveau »
pour le créer. Saisir les
données demandées, puis
« Valider » la création —__|

Nouvelle personne responsable

civilité @) MME g M.* Adresse inconnue
Nom  FIX Numéro 1
Prénom JOEL Adresse  ue des écoles
Mom d'usage
Courriel Code Postal 45770
Commune Saran Rechercher
Pays FRANCE -
Domicile Portable Travail

Téléphonas

Informations du rattachement
. ;

Autorité parentale * ™ Mon
Type de rattachement * PERE ) FRERE
() GRAND-PERE () GRAND-MERE
) TANTE () COLLATERAUX

© TUTEUR

Si le responsable existe
déja (le responsable a
déja eu un enfant inscrit
dans la commune) le
sélectionner, renseigner
I'autorité parentale et le
type de rattachement,
puis « Valider » le ~_
rattachement a I’éléve en
cours de création

Rattachement d'une personne responsable

A N CEE DL LN Personne morale

Prénom

Prénom
JOEL

Nom *

Fl<

Adresse de résidence
1 rue des écoles 45770 Saran

Civilité Nom

Enregistrements 1 a 1, sur 1 trouvés

Informations du rattachement

gutorité parentale * (@) Oui Naon
Type dewaftachernent * O MERE O PERE FRERE
() SOEUR () GRAMD-PERE () GRAND-MERE
() OMCLE () TANTE () COLLATERALR

JUTELUR

I Annuler

W alider

Dans les deux cas, |'onglet
Responsables s’affiche,
avec le responsable créé
ou sélectionné.

Cliquer de nouveau sur

« Ajouter » pour rattacher
les autres responsables de
I'éleve.

« Valider » pour passer a —
la création de l'inscription
proprement dite

Création de la fiche administrative de I"éléve

JGERSI=EhENY Responsables
Ajoiter
Type de rattachement : [[J=33 -
civilité @) MME @ M. * Adresse inconnue
Nom  FIX * Numéro 1
prénom  JOEL * Adresse  1ue des écoles
Nom d'usage
Courriel Code Postal 45770
Commune Saran
Autorité parentale @ Oui () Non* pays FRANCE -
Domicile Portable Travail
Téléphone

Valider Annuler

L'inscription est créée en
cliquant sur le bouton

« Nouveau » \

Fiche administrative de NORAH FIX

Identification Responsables

Retour
Identité Adresse de résidence
Hom de famille. FIX Adresse 1 rue des écoles
feinams: NORAH
Nom d'usoge Code postal 45770
Sexe FEMINI® Communa Saran
M&fe) le 01/01/2000 Pays FRANCE

Lieu de naissance

Situation administrative

Pays  FRANCE
Département LOIRET
Commune 45234 - Orléans

[ tnzerit inactif

Inscription
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Vous devez tout d’abord
renseigner I'année scolaire
sur laquelle porte

Création de l'inscription de NORAH FIX

I'inscription (année
scolaire en cours ou a
venir).

Préciser les écoles dans
lesquelles I’'enfant doit étre

- - \
inscrit.

Remarque : si aucune
école n’est sélectionnée,
I'inscription est « en
attente ». Ces inscriptions
seront ensuite gérées par
la fonctionnalité « Suivi
des inscriptions en
attente ».

» N
P Année scolzire

20142015 + *
CYCLE I CYCLE II CYCLE IIX
TOUTE PETITE SECTION (7)

COURS PREPARATOIRE () COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNE
7 COURS MOYEN 1ERE ANNE
COURS MOYEN 2EME AMNE

cLs @

PETITE SECTION (7
MOYENNE SECTION
GRANDE SECTION (%)
cus @

COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANMEE
CLIS &

[
Lgg Inscrire

Informations supplémentaires
i

(7) Qui @ Meon *

Garderie matin () Oui
ui
ui

ui

Date d'effet d'inscription

Garderie soir
Etudes survsilléas Mise =n liste d'sttente
Restaurant scolaire

Transport scolaire

Valider Annuler

Seules les écoles
publiques de la commune
sont listées.

Plusieurs écoles peuvent
étre retenues.

« Valider » le choix des
écoles dans lesquelles
I’enfant est inscrit

Affectation d'écoles

Identifiant Adresse

Nom de I'école

®

] 04500338 Maternelle publique RAIRN TEU WO DALLUAT ZIUAW 45770 SARAN

D 0450818Y Maternelle publique WO OTSVRXUOWM 422 WY WYC LAXKLACFOYLIL 45770 SARAN
O 0451165% Elémentaire publique WIIQH 530 MOE 21 BY CEGYTAFU 45770 SARAN
[l 0451166 Elémentaire publigue ZQURA JEARPYCH 947 PIA 21 DBUTY COVIBOGR 45770 SARAMN
D 04511672 Maternelle publique BIAKO DUUTQIZG 618 RYY TU JZ2YKO CUOCTYP] 45770 SARAN
[F] 04511300 Elémentaire publique KER JOKDOQXAEWIF 649 S00 BYT LISBARDOOFEM 45770 SARAN
(] 045141Z2R Maternelle publigue QIKREQ GYMIOK BAL MU WPONR LWTHK 45770 SARAN

Enregistrements 1 & 7, sur 7 trouvés

Annuler

Walider

Les écoles choisies sont
affichées.

Renseigner
obligatoirement la date

d’effet de l'inscription,

les services périscolaires.

« Valider » la création de
I'inscription I

Création de I'inscription de NORAH FIX

Annde scolairs 20142015 + *

CYCLE I
TOUTE PETITE SECTION
PETITE SECTION
SENNE SECTION

(5 (=0
COURS PREPARATOIRE
COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
CLIS @

CYCLE III
COURS ELEMENTAIRE ZEME ANNEE

Inscrire

aire publique JULES FERRY

Services périscolaires Informations supplémentaires

Garderie matin Date d'effet d'inscription i
Garderie soir
2= surveilléas Mise en liste d'sttente () QUi (@ Non *
Restaurant scolam

Transport scolaire:

Valider I Annuler
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Le certificat d’inscription
scolaire peut étre édité en
cliquant sur le lien

« Certificat ».

Le certificat d’inscripk

est remis aux parents qui
le donneront au directeur
de I’école dans laquelle ils
scolariseront leur enfant.

Vous pouvez supprimer ou
modifier une inscription en
cliquant sur le lien
constitué par la date
d’effet de l'inscription.
Vous reporter aux
chapitres « Modification
d’une inscription » ou

« Suppression d'une

—_—

Fiche administrative de NORAH FIX

Idenification Responsables

Retour Madifier
Adresse de résidence

1 rue des écoles

Identité

Adresse

FIx
NORAH

MHom de famille
Prénoms
45770
Saran
FRAMCE

Code postal
Commune
Pays

Mom d'usage
Sexe
nége) le

Lieu de naissance

Pays FRANCE —_
Départament LOIRET 04/09/2012 Certificat ‘),.
Commune 45234 - Orléans L=

FEMININ
01/01/2000

Situation administrative

[ tnserit inactif

inscription ».
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Fiche administrative de NORAH FIX

Cas particulier des
éléves inscrits inactifs

Responsables

Identité Adresse de résidence

— Nom de famille FIX Adresse 1 rue des écoles
Prénams NORAH

Cocher la case ‘Inscrit

inactif’ avant de C|iquer Norm Treea Sede pastal 45770
Sexe o ommune aran
sur le bouton Néfe) le 01/01/2000 Pays FRANCE
« NOuVeau », Lieu de naissance Situation administrative
Pays FRANCE
Département  LOIRET trscription I u [ 1nserit inactif

Communs 45234 - Orléans

L]
Ajout d'une école

Vous devrez affecter une

tcole 3 I'dlove et |
ecole a |'eleve et une seule

O 04500888 Maternelle publiqus  RAIRM TEU WO DALLUAT ZILAY 45770 SARAN

(bOUtonS rad |O) - c’est son O u4sosisv Maternelle publigue  WOR ROTSYPRUOVTH 422 WAY WYC LAXLACFOYLIL 45770 SARAN

. 04511655 Elémentaire publiqus  WIIQH 530 MOE SIBY CEGUTAFU 45770 SARAN

P Y

eCOle de reference . O 04511667 Elémentaire publigue  ZQURA JEARPYCH 947 P1A ZI DBUTY COYJBOGR 45770 SARAN
O vesiisrz Maternelle publigus  BJAXO DUUTQIZG 518 RYY TU JZTKD CUOCTYPI 45770 SARAN
O 04511800 Elémentairs publiqus  XEX JOKDOQRAEWIP 549 S00 BYT LISBARDOCFEM 45770 SARAN
O 0451412R Maternelle publiqus  QIKXEQ GYHIOK BAL MU WPONR LYK 45770 SARAN

Enregistrements 1 & 7, sur 7 trouvés

Création de I™Wscription inactive de NORAH FIX

Scolarité demandée
Année scolsir= 20142015 + *

CYCLE II CYCLE III
TOUTE PETITE SENUON COURS PREPARATOIR COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNE!
PETITE SECTDS COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNES COURS MOYEN 1ERE ANNE
MOYENNE SECTION cLr COURS MOYEN 2EME ANNES
GRANDE SECTION cuLr
cLs

Ecole de référence

Elémentaire publique JULES FERRY

T ——

Nen Date d'effet d'inscription =
Non
Non
Non
Non

Garderie matin
Garderie soir
Etudes surveillées
Restaurant scolaire

Transport scolaire

A la validation de la

création de l'inscription, Création de I'inscription inactive NORAH FIX

un mail est envoyéa —|

I’école de référence pour Information & I'école de référence

|’informer de |a Saisie de Llinscription inactive a bien ét& enregistrée, Un message a été envoyé & ['adresse suivants : titidtiti com
cette inscription inactive

(génération d’un courrier ok

si I'école n'a pas d’adresse

mail).

Fiche administrative de NORAH FIX

Responsables

L’inscription est notée Nom de farnille FIX Adrasss 1 rue des dcoles

. . Prénams NORAH
comme inactive dans la — Kom d'usage Gode postal 45770

exe FEMININ Commune Saran
T Al & Néle) To THeR2000 Pays FRANCE
IChe de l'eleve
Lieu de naissance Situation administrative
Pays FRANCE
nt LOIRET 06/09/2012 Certificst o (Inscrit inactif)

- 48224 . Arldane
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Deuxiéme cas possiblel’
administrative de I'éléve
inscription.

éléve a déja été inscrit dans une école dmtamune : la fiche
est trouvée par la fomeiile recherche, il reste a créer sa nouvelle

Cliquer sur le nom de
I’éléve pour accéder a sa
fiche administrative

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
Recherche pour I'année scolaire 2011-2012

Né(e) le Sexe

- | | i O Cheicher |

Nom . Prénom Né(e) le Sexe Lieu de naissance [

AB MIMICBY Eyoid 01/01/2000 M AUTRE PAYS »L?é:;?;;u&n

Prénom *

. Nem *
|ab ey

Enregistrements 1 & 1, sur 1 trouvés

Rstour

Cantinuer rechiernche

Cliquer sur « Nouveau »
pour créer la nouvelle
inscription pour I'éleve~_

La procédure est ensuite
similaire a la création
d’une l'inscription pour un
éléve nouvellement créé

Fiche administrative de Eyoid AB MIMIGCBY

Identification Responsables

Retour
Adresse de résidence

10 joy Syyuj Irulus

Identité

AB MIMICBT #Adresse

Norn d'usage - Code postal 45770
Sexe Commune Saran
NiCe) le 01/01/2001 Pays FRANCE

Situation administrative
=
05/09/2011 Certificat
LA'7

B O oeciinacie

Lieu de naissance

Fays AUTRE PATS
Département -
Communs -

Tant que I'éléve n’est pas
admis définitif, sa fiche
administrative peut étre
modifiée : cliquer sur le
bouton « Modifier » —]
présent sur les onglets
Identification et
Responsables

Fiche administrative de NORAH FIX

Identification Responsables

Rietour 1 Madifier

Identité Adresse de résidence

Norn de farmille FIX Adrasse 1 rue des écoles
Frenome MORAH

Nom d'usage

- Cads postal 45770
FEMININ

Sexe Cormmune Saran
Néfe) le 0170172000 Pays FRANCE
Lieu de naissance Situation administrative
Pags FRANCE =
Département LOTRET 05/09/2012 Certificst ‘L,_

Commune 45234 - Orléans

04/09/2012
[

[ tnscrit inactif
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Troisiéme cas possible une fiche administrative est trouvée par la fmmcte recherche, vous
poursuivez la création d’'une nouvelle fiche.

Si les cing champs
fondamentaux (nom,
prénoms, sexe, date et
lieu de naissance) sont
identiques é ceux d'un Création de la fiche administrative de I'éléve
éleve déja existant dans la dentification |3 s3kis

commune, un message

, Tdentite m Adraces faresidence
d’erreur vous alerte sur la g - Base Eléve - Ter degré - Mozilla Firefox '“’F‘ETF%“SISU““
résence d’'un homonyme e e
p y . s oo | R § ] twsifformation- 0t crion.educaton.fpremier_degre._maiteffpopupCortimationccess 17 | | »
pranorn 2 [ '
ihilit& Prénom 3
VOUS avez Ia pOSSIbIIIte de Nom d'usage | A Au moins un homonyme existe déja dans la base Eléves. u
Cont|nuer Ia saisie (Cl IC| uer Sexe (@) FEMININ CyMAS VYoulez-vous néanmoins continuer la création en cours ?
sur « OK »), ou d'annuler owioam EDY 5 NI E—
celle-ci (« Annuler »). —"_ﬁ
vais [N @I Terming Formation-hn-01.orion.education.fr |
Pays | v
Si vous décidez de o (045 Lomer %)
continuer, assurez-vous Communa (45234 |- arléans *
au préalable qu'il ne — R

s'agit pas du méme
éléve, afin de ne pas
créer une nouvelle fiche
en doublon d'une fiche
existante.

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systémes d'information 29/41




SUIVI DES INSCRIPTIONS ET DES ADMISSIONS

La fonctionnalité « Suivi des inscriptions et des admissions » permet le suivi des inscriptions et
des admissions pour I'année en cours et pour I'année suivante :
« si |'état sélectionné est ‘en attente’, ‘inscrit’, ‘inscrit inactif’, ‘mise en admissibilité’ ou
‘demande d’admission acceptée’, seuls les éléves des écoles publiques sont listés.
« Si l'état sélectionné est ‘admission définitive’ ou ‘radiation’, les éléves des écoles
publiques et des écoles privées de la commune sont listés.

Cliquer sur « Suivi

des InSCFIptlonS et ® Gestion individuelle des inscriptions
Lestion individuelle des inscriptions
des adm|SS|ons » Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

Inscription

Suivi des inscriptions et des admissions

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des éléves en attente

L R Suivi des inscriptions et admissions
Saisir les criteres

de sélection et Année scolaire 20142015
cliquer sur Nom Fie Services périscolaires
‘Chercher’. \ Prénom Garderie - matin ) Duf (@ Mon

Sexe - - soir

s . Etat - Etude surveillée
Les eleves q ul Identifiant de I'école Restaurant scolaire
réepondent aux Transport scolaire ) Oui @) Nen
critéres de
selection sont - - at te effe 3 Nom de I'écale’ =
affichés. Cliquer EIX NORAH 01/01/2000 F Inscrit 04/09/2012 E':u"‘h‘:i"']t:é'e olIaaR el
sur le nom d’un /,V FIX Jason 01/0172000 M Inserit 0471072012 E'gu"‘b‘ii"']t:;“’ Mol U
éleve pour acceder EIX Jason 01/01/2000 M Inscrit 04/10/2012 E':u“’b‘ii"']t:;“’ e TIee SIEmRaYEN

a sa fiche
administrative

Enregistrements 1 a 3, sur 3 trouvés Page: 1

Cliquer ensuite sur
le lien constitué de

Fiche administrative de Jason FIX

!
Ia date d effet pour Identification Responsables
acceder a son [ et | [ Modier |
inscription —__| Adresse de résidence
Hor e ille FIX Adresse 1 rue des coles
Prénoms gn
Nom d'usage - Code postal 45770
Sexs MASCULIN Commune Saran
Nele) l= 01401/2000 Pays FRANCE

Lieu de naissance Situation administrative

Pays FRANCE .
Départernent LOIRET 04/10/2012 <Certificat

Commune 45234 - Orléans
O 1nserit inackf
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MODIFICATION D'UNE INSCRIPTION

Tant que I'éléve est a I'état « inscrit » ou « inscrit inactif », la mairie peut modifier l'inscription

qu’elle a créée.

REMARQUE : une mairie ayant mis en ceuvre l'interface aller-retour mairie ne peut pas
modifier I'inscription des éléves de la commune par utilisation directe de BE1D.

On accéde a la
modification de
I'inscription par :

- la gestion
individuelle des
inscriptions, ou

- le suivi des

inscriptions et des

admissions

4

Inscription

Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un &léve

P Suivi des inscriptions et des admissions

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des éléves en attente

Dans les deux cas,
cliquer sur le nom de

I’éléve pour accéder a

sa fiche :

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
Recherche pour I'année scolaire 2012-2013

Nom *_ Prénom * Né(e) le

% | liason || | Sl Cheicher |

[

Nom Prénom - Né(e) le: Sexe Lieu de naissance Etat

y FIX JASON 01/01/2000 L] 45234 - Orléans Inscrit

Enregistrements 1 a 1, sur 1 trouvés

Hetour

Continuet recherche

Suivi des inscriptions et admissions

Année scolaire 20142015 -

Nom Fix Services périscolaires
Prénom Garderie - matin ) @ Men
Sexe - - soir (0 =) MNen
Etat - Etude surveillée @) @ Nen
Identifiant de I'école Rechercher école Restaurant scolaire () Oui ) Non
Transport scolaire (7) Oui () Neon
N E Nom de I'école -
e Elémentaire 0451165X - WIIQH
. FIX NORAH o1/01/zo00 F Inscrit 04/09/2012 publique 45770 SARAN
" Elémentaire 0451165% - WIIQH
FI1x Jason 01/01/2000 L] Inscrit 04/10/2012 publique 45770 SARAN
= Elémentaire 04511667 - ZQURA JEARPYCH
FIX Jason 01/01/2000 M Inscrit 04/10/2012 publique 45770 SARAN

Enregistrements 1 & 3, sur 3 trouvés Page: 1

Cliquer sur le lien

représenté par la date
d’effet de l'inscription

existante \

Fiche administrative de JASON FIX

Identification Responsables

| Aetour | Madifiet

Adresse de résidence

"o famille FIX Adrasse 1 rue des écoles
Prénm JASON
Norm d'usage Code postal 45770
Sexe MASCULIN Cormmune Saran
Néle) e 01/01/2000 Pays FRANCE

Lieu de naissance

Situation administrative

Pays FRANCE F!

Départament LOIRET 04/09/2012 Cartificat ’I
Commune 45234 - Orléans i
[ 1niserit inactif
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Cliquer ensuite sur le

bouton « Modifier » |

Inscription de Jason FIX

| Retour [ Wodifer
Scolarité demandée Ecole(s)

Année scolaire 2014-2015 Elémentaire publique DES GRANDS
Nivesu COURS PREPARATOIRE
Cycle CYCLE II

Informations supplémentaires

Garderie matin  Non Date d'effet d'inscription  04/09/2014
Garderie soir Non
Etudes surveillées Non Mise en liste d'attente  Non

Restaurant scolaire Oui
Transport scolaire  Non

Certificat d'inscription

Certificat d'inscription - format PDF
-

Toutes les données
sont modifiables.

Cliquer sur

« Valider » pour
sauvegarder les
modifications
effectuées

Modification de I'inscription de Jason FIX

Année scolaire  2014-2015

CYCLE X CYCLE II CYCLE III
TOUTE PETITE SECTION (™) COURS PREPARATOIRE COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE (™)
PETITE SECTION ) COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANMEE COURS MOYEN 1ERE ANNEI
MOYENNE SECTION CLIS & COURS MOYEN 2EME ANNE!
GRANDE SECTION

Elémentaire publique DES GRANDS

Elémentaire publique DES PETITS

Informations supplémentaires

Date d'effet d'inscription  04/09/2014  [E] *

Service= périscolaires

Garderie matin
Garderie sair
Etudes surveillées Misa en lista d'sttante (5 Oui @ Non *
Restaurant scolaire

Transport scolaire

| Valider Annuler

Cas particulier des
éléves inscrits
inactifs

L'affectation dans
I’école de référence
peut étre annulée,
une autre école de
référence devra
obligatoirement étre
saisie.

Un mail (ou courrier)
est envoyé a
I'ancienne école de
référence (on les
prévient de

I’annulatlon de \ Modification de I'inscription inactive NORAH FIX
Information aux écoles de référence

I'inscription), un autre
mail (ou courrier) est
envoyé a la nouvelle
école de référence de
I’éleve (pour la
prévenir de
I'inscription)

Modification de I'inscription inactive de NORAH FIX

Scolarité demandée

Année scolaire  2014-2015

CYCLEI CYCLE IT CYCLE IIT

TOUTE PETITE SECTION (&) COURS PREPARATOIRE (%) COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE (7)
PETITE SECTION COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE (7) COURS MOYEN 1ERE ANNEI
MOYENNE SECTION cus @ COURS MOYEN 2EME ANNE!
GRANDE SECTION -

CLIS

Ecole de référence

Elémentaire publique DES GRANE

Informations supplémentaires
@ Non Date d'effet dinscription  14/09/2014 0] *
Non

Garderie matin
Garderie sair

Etudes surveilléss Non
Restaurant scolaire Non
Transport scolaire @ Non

Valider Annuler

Natification pour I'ancienne école de référence :
Un message a &té envoye & l'adresse suivante | Gt .com

Natification pour la nouvelle école de référence @
Le courrier ci-dessous ast & envayer 4 I'écols de référence WIIQH ©

gL —

b

3
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SUPPRESSION D’UNE INSCRIPTION

Tant que |éléve es

I'inscription qu’elle a cré

t a I'état « inscrit »

ee.

ou

« inscrit inactif »,

la mairie peut supprimer

REMARQUE : une mairie ayant mis en ceuvre l'interface aller-retour mairie ne peut pas
supprimer l'inscription des éleves de la commune par utilisation directe de BE1D.

On accéde a la
suppression de
I'inscription par :

la gestion
individuelle des
inscriptions, ou

le suivi des
inscriptions et des
admissions

4

7

——PB Suivi des inscriptions et des admissions

Inscription

@ Gestion individuelle des inscriptions

Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des éléves en attente

Dans les deux cas,
cliquer sur le nom de
I’éléve pour accéder a
sa fiche :

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
Recherche pour I'année scolaire 2012-2013

Prénom *

Nom *
| [ason |

Né(e) le:
01/01/2000

Suivi des inscriptions et admissions

Année scolaire l_iﬂTZ-fﬁ_El_;-l

Né(e) le

¥l

Lieu de naissance

45234 - Orléans

Enregistrements 1 a 1, sur 1 trouvés

I Retour

[

Etat

Inscrit

Cantinuer recherche

Nom |
Prénom |

Sexe |

i

Informations périscolaires

Garderie

- matin (3 Oui () Nen

- soir () Oui

) Non

Etat |

>
Identifiant de I"école - i

| Etude surveillée () Oul () Non

O Nen
O Non

Restaurant scolaire () Oui

Transport scolaire (3 Oui

[ Fetcu | Checher |

No Etat Date effet Nam de I'école .~
\ FIx NORAH 01/01/2000 F Inserit 04/09/2012 E‘smi’é‘ﬂ"’ LLaRRE LI
FIX INSON 01/01/2000 M Inserit 04/09/2012 E‘::‘L’ﬂ'ﬂ"’ el
EIX JASON 01/01/2000 M Inserit 04/03/2012 é‘émi”q‘:’;” f3=210p 1 2QURATEARRYEH

Enregistrements 1 & 3, sur 3 trouvés Page: 1

Cliquer sur le lien
représenté par la date
de l'inscription

existante \

Fiche administrative de JASON FIX

Identification Responsables

Retour M adifier
Identité Adresse de résidence

Srelg famille FIX Adrasse 1 rue des dcoles
Pran JASON

Hom d'usage - Coda postal 45770

Saxa MASCULIN Commune Saran
Héle] le 01/01/2000 Pays FRANCE
Lieu de naissance Situation administrative

Pays FRANCE § Wi

Département LOIRET 04/09/2012 Certificat ‘ |

Carnmune 45234 - Orléans S

[] tnserit insctif
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Inscription de Jason FIX

Cliquer ensuite sur le
bouton « Supprimer »
| Scolaritédemandée |  Fcolets) |

Scolarité demandée
Annés scolair= 2014-2015 Elémentaire publique DES GRANDS

Niveau COURS PREPARATOIRE
Cycle CYCLE II

Informations supplémentaires

Non Date d'effet d'inscription  04/09/2014
Garderie soir R
Etudes surveillées
Restaurant scolaire  Oui
Transport scolzire Non

Services périscolaires
Garderie mal

Mise en liste d'attent= Non

Certificat d'inscription

Certificat d'inscription - format PDF

| Supprimer

Valider la
suppression

' \wiﬁr de vouloir supprimer cette inscription 7
L'inscription et toutes

les affectations dans
les écoles sont
supprimées de la base
de données

Cas particulier des
éléves inscrits
inactifs

Inscription inactive de NORAH FIX

Retour

’ i u DES GRANDS.
@ Base Eleve - ler degré - Mozilla Firefox piie|elE)

Apreés validation de la o
SUppreSSIOn, Annee s;::z!z _2014-2E|15

Cycle -

&

| @ diff:fri-1.in.ac-arleans-tours.fr8182/premier_degre_mairie//papupConfirmation |

Garderie matin  Non
Garderie soir  Non

Un mail (ou un ke o
courrier) est envoyé a It
I’école de référence
(on les prévient de
I'annulation de

Vinscription) [

Suppression de l'inscription inactive NORAH FIX

Infermation a I'école de référence
ification pour I'ancienne école de référence :
Le courrier ci-dessous est 3 envoyer a I'école de référence WIIQH :

—_—
- courrier pour I'école de référence - format poE
OF

A Etes-vous sir de vouloir supprimer cette inscription inactive ?

Annuler i
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TRAITEMENT DES INSCRIPTIONS EN ATTENTE

Un éléve est « en attente » quand la mairie procéde a son inscription tout en différant son
affectation dans une école. L'éléve est alors dans |'attente de cette affectation.

BE1D permet de traiter de fagon collective toutes les inscriptions en attente.

REMARQUE : une mairie ayant mis en ceuvre l'interface aller-retour mairie ne peut pas
exécuter cette fonctionnalité.

La fonctionnalité

« Traitement global
des inscriptions en
attente » vous permet
de traiter par lot les —
inscriptions en attente
de la commune

Inscription

® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

® Suivi des inscriptions et des admissions

| —p* Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des éléves en attente

Toutes les inscriptions
en attente pour la
commune sont
affichées. Choisir les
éléves a traiter puis

cliquer sur « Suivanz

Liste des inscriptions en attente d'affectation dans une école

Adresse de résidence

0 FIX MARC 01/01/2000 L 1 rue des écoles 45770 SARAN
Rl FIX ANNA 01/01/2000 T 1 rue des écoles 45770 SARAN
Enregistrements 1 & 2, sur 2 trouvés Page: 1
Suivant »> Annder

L'onglet Ecoles permet
|'affectation de tous
les éléves sélectionnés
dans une/plusieurs
écoles de la
commune.

Cliquer sur le bouton —
« Inscrire »

Ecoles »  Recapitulatif

I Inscrire:

<< Precedent Eui'-ran!» | Annuler

La liste des écoles
publiques de la
commune est
affichée : choisir
I’école ou les écoles
dans lesquelles vous
désirez affecter tous
les éléves
sélectionnés, puis
cliquer sur « Valider »

Affectation d'écoles

Adresse
TEU Wi DALLUAT ZIUAY 45770 SARAN

Nom de I'école
RAIRN

Identifiant
04500888

Maternelle publique

O
@

0450818Y Maternelle publique WO B OTSYPHELCYYM 422 WY WYC LAKLACFOYLIL 45770 SARAN
0451165% Elémentaire publique WIIQH 530 MOE SI BY CESUYAFU 45770 SARAN
v 04511667 Elérnentaire publiqus Z0URA JEARPYCH 947 PIA ZI DBUTY COVIBOGR 45770 SARAMN
. 04511672 Maternelle publique BIAKD DUUTQIZG 018 RYY TU JZvKO CUDCTYP] 45770 SARAN
il 0451180M Elémentaire publique ®EX JOKDOQRAEWIR 649 SO0 BYT LISBARDOOFEM 45770 SARAMN
O 0451412R Maternelle publique QIKKED GYNIOK BAL MU WPOMR LWYK 45770 SARAN

Enregistrements 1 & 7, sur 7 trouvés

Annuler

Les écoles choisies
sont affichées.

Vous pouvez encore :
ajouter une ou
des écoles
supprimer une
école.

Cliquer sur
« Suivant » pour
passer a l'onglet

Affectation d'écoles

L3

Elémentaire publique WIIOH

Elémentaire publique ZOURA JEARPTCH

I Annuler

Suvant ¥

Cliquer pour
supprimer |'école

Cliquer pour
ajouter une école

Récapitulatif
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Cliquer sur « Valider »
pour sauvegarder les
affectations saisies :

ici, chaque éléve aura
une affectation dans
les deux écoles
choisies

Récapitulatif

Récapitulatif

FIX MARC
FIX ANNA

Elémentaire publique WIIQH
Elémeantaire publique ZOQURA JEARPYCH

Validar Araler

Vous pouvez ensuite
éditer les certificats

d’inscription de tous
les éléves.

Les certificats
individuels pourront
étre réédités depuis la
fiche d’inscription
individuelle des éléves

Edition des certificats
Certificats d'inscription

'D‘| : i
|)._ Certificats d'inscription - format POF
L 74
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ACCES AU MODULE MAIRIE D'UNE MAIRIE D'’ARRONDISSEMENT

Pour les mairies d’arrondissement des communes de Paris, Lyon, et Marseille, le périmétre des
éléves est élargi a tous les éléves créés par toutes les mairies d'arrondissement de la ville, pour
le menu ‘Inscription’.

Pour le menu ‘Eléves’, la recherche des éléves peut étre élargie a la ville entiére, ou porter
uniqguement sur I'arrondissement de I'acteur connecté.

Recherche des éléves du menu Inscription

Pour une mairie d’arrondissement, la recherche des éléves raméne les dossiers :
« des éléves créés par l'un des arrondissements de la ville et en état ‘indéfini’ (la fiche
administrative a été créée, mais pas l'inscription),
« pour I'année scolaire N+1 : des éléves inscrits dans une école publique de la ville (états
‘en attente’, ‘inscrit’, ‘inscrit inactif’, *‘mis en admissibilité’ ou ‘admis accepté’),
« pour les années scolaires N a N-9 :

- des éléves scolarisés ou inscrits dans une école publique de la ville (états ‘en
attente’, ‘inscrit’, ‘inscrit inactif’, ‘mis en admissibilité’, ‘admis accepté’, ‘admis
définitif’, ‘radié’ ou ‘radiable’)

- des éléves ‘admis définitifs’ ou ‘radiés’ d’'une école privée de la ville.

Consultation individuelle des dossiers

Pour une mairie d’arrondissement, la recherche des dossiers des éléves peut étre faite sur les
éléves de l'arrondissement, ou sur les éléves de la ville entiére : un critére de sélection
« Périmétre » est affiché.

Les éléves listés sont, pour I'année en cours et selon le critére de sélection « Périmétre » :
+ Les éléves scolarisés (état ‘admis définitif’) des écoles publiques ou privées de
I'arrondissement ou de la ville entiére,
« Les éleves inscrits (états ‘inscrit’ et ‘inscrit inactif’) dans une école publique de
I'arrondissement ou de la ville entiére,
+ Les éléeves radiés d'une école privée de lI'arrondissement ou de la ville entiére.

Le critére périmétre permet de

sé|ecti0nner les éléVeS de Consulter le dossier d'un éleve . n—
I'arrondissement ou de la ville |
entiére —p ote S @ Arrondissement () ville entidre

Chercher

Retour |

Modification des services périscolaires

Pour une mairie d'arrondissement, la modification des services périscolaires est impossible si
|’éléve n’est pas inscrit ou admis dans une école de ce méme arrondissement.

La recherche des dossiers des éléves peut étre faite sur les éléves de |'arrondissement, ou sur
les éléves de la ville entiére : un critére de sélection « Périmeétre » est affiché.

Les éléves listés sont, pour I'année en cours et selon le critére de sélection « Périmétre » :
« Les éleves scolarisés (état ‘admis définitif’) des écoles publiques de I'arrondissement ou
de la ville entiére,
+ Les éléves inscrits (états ‘inscrit’ et ‘inscrit inactif’) dans une école publique de
I'arrondissement ou de la ville entiére.
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Le critére périmetre permet de
sélectionner les éléves de
I'arrondissement ou de la ville

Recherche d'éléves

consulter le dossier d'un éléve
Ecole
Nom

Prénom

entiére

P Périmétre @A

arrondissement () Ville entiére
—> .
Chercher

Si I'éléve n'est pas inscrit ou
scolarisé dans une école de
I'arrondissement, le bouton
« Modifier » n‘apparait pas

Informations relatives aux activités services pour Vincent DELACROIX

Nom : DELACROIX
Prénom : Vincent

de : Cyde 2

Sexe : Masculin
sissance : 01/01/1998
=u: CP

N

Services périscolaires
Ga

Oui
r Mon
s Non
Oui
e Oui

Modification d’'une fiche administrative

Pour une mairie d’arrondissement, la modification de fiche administrative est impossible si
I’éléve n’est pas inscrit dans une école de ce méme arrondissement : le bouton « Modifier » des
onglets Identification et Responsables n’est pas visible.

Edition des éléves

Sur toutes les éditions, un critére de sélection « Périmétre » permet a l'acteur connecté de
sélectionner les éléves de son arrondissement ou de la ville entiére.

Le critére périmetre permet de
sélectionner les éléves de
I'arrondissement ou de la ville

entiére —~—

\

Editer des listes d'éléves
Année scolaire | 20062007 v | "

Recheicher écol
=

|

Ecole
Niveau
Cycle

Ecole
Cycle

Hiveau

Commune de iésidence
{Lisie des eieves donl finsciiion est inacive

@ Arrondissement () ville entiere

"
3

Critére de tri

Choix de la liste T

Périmétre

Feetou

Extraction des éleves

Un critére de sélection « Périmeétre » permet a l'acteur connecté de sélectionner les éléves de

son arrondissement ou de la vi

lle entiere.

Le critére périmetre permet de
sélectionner les éléves de
I'arrondissement ou de la ville

entiére ~—~

Demande d'extraction

Année scolaire |

Niveau

cycle

Secteur

Etat administratif ~

\ Ecole Fechercher Gocls

~

Catégorie () Responsable (3 Eleve
Périmétre (3 Arrondissement () Ville entiere
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ACCES AU MODULE MAIRIE D'UN HOTEL DE VILLE

Les communes de Paris, Lyon et Marseille ont la possibilité de se connecter comme Hotel de
ville.

Un hotel de ville a accés a BE1D en mode consultation uniquement :
- la création de fiche administrative est impossible,
- la modification de fiche administrative est impossible,
- la création d’inscription est impossible,
- la modification d’inscription est impossible,
- la suppression d’inscription est impossible,
- le suivi des inscriptions et des admissions est impossible,
- le traitement global des inscriptions en attente est impossible,
- la modification des services périscolaires est impossible.

Consultation individuelle des dossiers

Pour un hotel de ville, le périmétre de recherche des dossiers des éleves est la ville entiére.

Les éléves listés sont, pour I'année courante :
« Les éléeves scolarisés (état ‘admis définitif’) des écoles publiques ou privées de la ville,
» Les éleves inscrits (états ‘inscrit’ et ‘inscrit inactif’) dans une école publique de la ville,
« Les éleves radiés d'une école privée de la ville.

Consultation des services périscolaires

Pour un hotel de ville, le périmétre de recherche des dossiers des éleves est la ville entiére.
Les éléves listés sont, pour I'année courante :

+ Les éleves scolarisés (état ‘admis définitif’) des écoles publiques de la ville,
« Les éleves inscrits (états ‘inscrit’ et ‘inscrit inactif’) dans une école publique de la ville.
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ACCES AU MODULE MAIRIE D'UN DIRECTEUR AVEC DELEGATION

Les directeurs ayant délégation d’inscription accédent uniquement aux éléves de leur école.

La manipulation sur les écrans peut donc différer Iégerement de celle que peut observer la
mairie (les critéres de sélection sont restreints, certains onglets n’apparaissent pas...).

Le directeur d'école qui procéde
a l'inscription des éléves par
délégation du maire doit
I'indiquer dans Iapplication (via

|e module « Dlrecteur »). Cads de \‘étahhsi:r;ent 0451165%

SECTEUR PUBLIC

Saran
LOIRET
ORLEANS-TOURS

Elémentaire publique
Libells WIIQH
Hurméro de Siret 21450302100054

Menu : Ecole / Visualiser /
Modifier la carte d’identité de
I’école.

Adresse 530 MOE SI BY CEGVYAFL

IEM ORLEANS-SARAN + ZEP
45770 SARAN SARAN

Tel, 00,00,00,00.00
Fax

riel gt com

ure ETABLISSEMENT OUVERT

Bouton « mOdIerr ». Date dainere 28/05/1975

Directeur d'école Collége(s) de rattachement

civilits () MADAME () MADEMOISELLE (3 MONSIEUR Etablissemen . Chercher

Dans la rubrique « délégation
d’inscription », le directeur
d'école clique sur le bouton radio
« OQUI ».

Cette information permet au Lo et ol o i GiRcipiton 7 © o O ten
DASEN de voir la liste des —
directeurs d’école pouvant
procéder a l'inscription par
« délégation ».

0451038 JOMTELU DOWRVOYO 45770 $ARAN | Détacher

Délégation d'inscription

Le directeur peut alors procéder

Yous étes la commune de L'Aigle

a l'inscription des éléves de son Vous entrez dans le madule des Inscriptians
école exclusivement, en se
connectant au module «Base Derniére mise & jour décembre 2012

Cliquez sur le lien "Documentation” pour plus d'informations

Eléves ler degré» « Mairie ».

Inscription par délégation du maire

Dans certains cas, l'inscription est effectuée par le directeur d'école par délégation du maire.
L'inscription est alors créée automatiquement sur I’école du directeur connecté.

Création de I'inscription de Lilly FIX

Aprés création éventuelle de la

fiche administrative de I’éléve, le e

directeur procéde a son mmeT Tz cvere
inscription : le paragraphe o ) oA A L S e AT
<< Ecole >> nlappa ra’it pas é M:::l:gi zig:gx CLIS COURS MOYEN 2EME A
I’écran, l'inscription est > e

automatiquement créée sur
I’école du directeur connecté

() Non Date d'effet d'inscripti
©) Non

©) Non Mise an lists d'sttent= () Qui () Non *
©) Non )

©) Non

Suivi des inscriptions et des admissions

Un directeur ayant délégation d’inscription ne peut sélectionner et visualiser que les éléves de
son école. Le critére de sélection ‘Identifiant de I’école’ n'apparait pas : ce critére de sélection
est implicite, seuls les éléves inscrits dans son école sont affichés.

Pour le reste, le fonctionnement est identique a celui de la connexion en mairie (vous reporter
au chapitre correspondant).
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Traitement global des inscriptions en attente

Un directeur ayant délégation d’inscription ne peut inscrire les éléves en attente que dans son
école. Il n'y a donc pas de choix de |'’école d’affectation dans la gestion des inscriptions en
attente, et seuls les onglets Eléves et Récapitulatif sont présents.

Liste des inscriptions en attente d'affectation dans une école

Le directeur doit choisir les
éléves concernés, puis cliquer
sur « Suivant »

El FIx NOE 01/01/2000 M 1 rue des ccoles 45770 SARAN

Enregistrements 1 & L, sur | trouvés

Suwant 7 Frrde

Récapitulatif

Les éléves sont affectés dans

1A - , Eve [ Récapitulatif
école du directeur connecté, | RN

sans autre choix possible \ -

FIx NOE

Elémentaire publique  WIIQH

<¢ Precedent Walider Annuler

Consultation individuelle des dossiers

Un directeur ayant délégation d’inscription peut visualiser uniqguement les dossiers des éléves
de son école. Il n'y a pas de choix de I’école dans les critéres de sélection, la restriction sur
I’école courante est automatique.

Pour le reste, le fonctionnement est identique a une connexion mairie (vous reporter au
chapitre correspondant).

Services périscolaires

Un directeur ayant délégation d’inscription peut visualiser et modifier uniquement les services
périscolaires des éléves de son école. De ce fait, il n'y a pas de choix de I'école dans les critéres
de sélection, la restriction sur I’école courante est automatique.

Pour le reste, le fonctionnement est identique a une connexion mairie (vous reporter au
chapitre correspondant).

Edition de listes

Un directeur ayant délégation d’inscription ne peut visualiser et lister que les éléves de son
école. Il n'y a pas de choix de I'école dans les critéres de sélection, la restriction sur |I’école
courante est automatique.

Pour le reste, le fonctionnement est identique a une connexion mairie (vous reporter au
chapitre correspondant).

Extraction

Un directeur ayant délégation d’inscription ne peut extraire que les éléves de son école. Il n'y a
donc pas de choix de I’école et du secteur dans les critéres de sélection, la restriction sur I’école
courante et son secteur est automatique.

Pour le reste, le fonctionnement est identique a une connexion mairie (vous reporter au
chapitre correspondant).
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